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                   公司原料验收记录表

	日期
	
	原料名称
	

	产地
	
	进货数量
	

	供货商
	
	基地备案编号
	

	原料编号
	

	抽样量
	（       ）件，（        ）KGS

	检测

项目及结果
	 

	
	农残检测结果

检出（  ）/未检出（  ）

	结果

评定
	

	不合格原料处理方法
	

	备注
	


检验员：                     审核人：
                                                       （表1）
                   公司加工过程检验记录       

   
	原料名称
	
	生产加工日期
	年   月    日

	车间及卫生设施

检查
	更衣室
	洗手

消毒间
	卫生间
	防蝇设施
	防鼠设施
	门窗地面

墙壁
	生产

设施
	加工台
	其 他

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	人员卫生

检查
	工作服、帽
	洗手消毒
	鞋靴
	化妆品
	手表饰物
	疾病
	外伤处理
	其他

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	投入原料情况：

	原料编号1
	数/重量
	原料编号2
	数/重量

	
	
	
	

	跟

班

检

验

记

录
	检验

时间
	外观色泽

气味
	不   完    善
	其它

	
	
	
	样品数量
	不完善

数量
	不完善

比例%
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	成品产出情况
	品名

规格
	重量（吨）
	数量
	包 装
	成品批次号

	
	
	
	
	
	

	不合格品或次品
	公斤
	剩余原料或其他信息
	

	备注
	卫生检查情况符合打√，不符合打×




 检验人：                                        复核人：

（表2）
        青岛出入境检验检疫局出口食品农产品监装记录表

发货人名称：                                   报检单号：                                                            
	货物名称
	
	实际发货数/重量
	箱/   吨

	生产企业
注册登记号
	
	输往国家/到达口岸
	/

	监装时间
	月  日  时至  时
	天气情况
	晴 (   )  阴 (   )  
雨 (   )  雪 (   )

	打

√

或

补

填
	货
物

状

况
	货    存
	冷库 (   ) 其它 (   )
	卫生状况
	良好( )不良(  )

	
	
	码    跺
	整齐    (   )
不整齐  (   )
	出库温度
	℃

	
	
	运输包装
外标记
	清晰   (    )
不清晰 (    )
	包装种类
	纸箱(  )袋 (  )

	
	
	包装情况
	良好    (   )
一般    (   )

破损    (   )
	货物与单证
	相符(  )
不符(  )

	
	集
装

箱

状

况
	卫生状况
	良好(   )不良(   )
集装箱检验检疫结果单号：

	
	
	消毒情况
	已消毒 (   ) 未消毒 (   )
	标记号码/MARKER & No.：


	
	
	有无异味
	有 (   )       无 (   )
	

	
	
	箱号
	
	

	
	
	铅封号
	
	

	
	
	车号
	
	

	发     货     明     细

	品名
	规格
	数量
	重量
	生产日期
	批次号

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


监装人员:                                  审核人:                                                   

年    月    日                           年    月    日    
                                             （表3）

                              公司辅料、包装物料验收记录


	日期
	材料

名称
	生产厂家
	进货

数量
	质检证书号
	验收情况
	验收人

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


负责人：

                                                                                      （表4）
                    公司化学药品出、入库管理记录


	购买日期
	材料

名称
	生产厂家
	进货数量
	验收情况
	保管人
	出库日期
	出库数量
	剩余数量
	用途
	领用人
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


负责人：

                                                                         （表5）
NaClO消毒液配制监测记录

	配制日期及时间
	配制浓度（PPM）
	药品使用数量（ML）
	加水量

（公斤）
	配制人
	监测时间
	监测浓度
	监测人
	纠正措施
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	要求：
	手部：50~100PPM     工器具：100~200PPM      靴鞋、墙壁：200-300PPM


负责人：

（表6）
不合格产品处理及召回记录

	不合格产品名称
	

	批次号
	
	数/重量
	

	出口国别
	
	目的港
	

	不合格品

产生原因
	

	纠正及不合格品处理措施
	

	召回原因
	

	已销售数量
	
	召回数量
	

	负责人
	

	日期
	

	备注
	


                                                         （表7）

 人员健康登记表

	姓名
	体检时间
	体检证号
	体检机构
	结果
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


记录人：                                          负责人：

                                                         （表8）

人员培训记录

	授课人
	
	培训对象
	

	培训时间
	
	培训地点
	

	培训内容
	

	培训结果
	

	
	

	培训人员签到
	


记录人：                                             负责人：

                                                      （表9）

加工设备维修保养记录

	设备名称
	检修时间
	检修内容
	保养时间
	保养结果
	执行人
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


负责人：

（表10）
          加工设备、工器具、场所清洗消毒记录  

	日期
	消毒液浓度
	消毒

时间
	清洗消毒效果
	消毒对象
	检查人

	
	
	
	
	工器具
	设备
	场所
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	负责人：


                                                 （表11）      

蔬菜种植基地管理记录
	名  称
	

	地  址
	

	面积（亩）
	

	负责人
	姓名
	
	电话
	

	植保员
	姓名
	
	电话
	

	基地性质
	□  自控     □  合同
 

	基地备案时间
	
	备案编号
	

	基地种植品种和产量
	品种
	产量（吨）
	轮作的品种和时间

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


                                          (表12)

蔬菜种植基地农药使用记录

	基地名称及地址
	
	基地备案号
	种植品种
	亩数

	
	
	
	
	

	使用农药名称（必须填写英文名和正式的中文名称）
	商品名
	化学名称
	英文名称
	生产厂家

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	农药的使用
 
	使用时间
	农药品种及用量
	稀释比例
	使用人

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	 
	
	
	 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


植保员：                    基地负责人：

                                       （表13）

备案基地蔬菜使用核销记录
	基地备案号
	
	种植

品种
	

	种植面积（亩）
	
	产量（吨）
	

	使用

日期
	原料

编号
	使用

数量
	成品

批次号
	成品

数量
	输往国家（地区）
	剩余

数量
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


                                    （表14）

工作服消毒记录

	日期
	紫外灯或臭氧起止时间
	设备状况
	执行人
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


审核人：                          审核日期：

                                    （表15）

